附件2
报考指南

一、个人篇

请考生登录贵州省人才人事综合业务管理服务平台后，使用电子社保卡APP或贵州人社APP（或者同名小程序），扫码登录。登录系统后，选择职称评审子系统，在首页选择“全省初、中级职称‘以考代评’报名入口”进入（个人、单位账号注册及赋权方式可以参考网址：https://365.kdocs.cn/view/l/cdlBJsvOUfQT）。

[image: image1.jpg]AR

BEHEEE

i

PARIEFER

ol

LUBATENHRRH-USRP-REAND

BRI REE

RS R S FRIRIT R R
<
= ,,
‘ ) ‘ ‘ 6]
RAREFH RHRREE

)

~





进入后，点击“新增”按钮。
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确认本人所关联的用人单位是否准确。准确的继续下一步，不准确的，请重新关联用人单位，并提醒用人单位审核关联申请。
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填写职称申报基本信息。如有职称证书的，请选择有，填写职称证书信息或引用系统已有的职称证书信息（已取得电子职称证书的信息均有）；如果没有的，填无。如有专业技术人员职业资格证书的（如注册测绘师、注册城乡规划师等）请选择有，填写具体信息；如果没有的，填无。申报专业栏请选择本人要报考的专业及级别（工程师对应中级、助理工程师对应助理级）。
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填写完成后进入具体信息填报界面。下面阐述必填项要求：

年度考核栏
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    请逐年填写。事业单位专业技术人员请提供加盖单位公章的年度考核表（2026年度可不提供）。企业专业技术人员如无年度考核表的，可提供加盖单位公章的年度考核证明（逐年提供）。

（二）教育经历栏
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提供本人所获学历学位情况，上传学历学位证书扫描件，并选择报考此次职称要使用的学历学位。

（三）工作经历栏
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请填写本人参加工作以来的工作经历并确保真实。事业单位专业技术人员请提供单位聘用文件（或任职文件）。企业专业技术人员请提供劳动合同（劳动合同与社保查询记录要能够印证）。

继续教育栏
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继续教育的信息请回到“首页”后，在“继续教育管理”模块选择“个人继续教育管理”入口进入登记。

社保缴纳栏

社保缴纳信息由系统自动比对提供，不需要个人提供。如出现系统核查不到或者有误的情况，可上传社保缴纳证明。

二、单位篇

一、单位内部审核

申报个人提交职称材料后，材料流转到“单位内部审核”，该模块主要提供审核材料的功能，建议审核单位经办人了解以下内容后再操作。
（一）审核前置条件

申报提交截止时间到期后的第二天上午9点后，才可进行单位内部审核操作。

（二）单位内部审核-入口
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审核指南：
单位经办工作指南（网址）：https://rst.guizhou.gov.cn/ztzl/tjgzxyfwgzrcgzzcyzsbl/zcfw/zcsbzn/dwzcjbrygzzn/
进入职称申报子系统—》单位内部审核界面，找到待审核的申报人信息—》点击进入申报人申报界面—》单位经办人需针对申报人的申报资料信息进行逐项审查，审核不通过将会退回申报流程到个人，个人可补充材料后再次提交材料到单位重新审核，参考截图如下：

单位审核页
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提交审核

若单位审核不通过，流程将被退回给申报人，申报人可在规定时间内补充材料后重新提交。

如首次单位审通过，则流程会到达“申报公示”。
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二、申报公示

（一）在单位内部核验通过后—》进入单位“申报公示”阶段（重点注意：申报材料一经公示，在政策性审查之前，申报材料流程将按常规流程流转，不得退回到申报个人，也无法修改申报内容）。

（二）申报公示操作流程：点击下图的新增按钮—》完善该批次的公示信息—》点击保存—》进入正在公示期(公示期单位可修改单位的基本信息、也可登记申报人被举报情况)—》公示时间到期后，完成公示—》流转到下一流程，具体参考的截图操作如下：
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正在公示的界面如下图，可编辑申报单位的基本信息、可举报申报人，如图所示：
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如果公示时间到期后，需点击如图的完成公示—》流转到下一流程：
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完成公示后的截图如下：
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三、单位推荐上报
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单位公示完成后的申报材料流程都会到这里。
操作路径：进入“单位推荐上报”界面—》，点击列表中右上方的推荐按钮—》进入单位推荐详情界面，完善单位经办信息(勾选要推荐的人员、填写单位经办信息、上传单位的证明材料等)—》点击”上报”按钮—》流转到下一流程，具体参考的截图操作如下：
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填写好填报人的信息，上传单位推荐材料（中央在黔单位、省外企事业单位驻黔分支机构已依法在贵州省参加社保的专业技术人员，由中央单位总部或有对等评审权的人力资源社会保障部门按要求开具评审委托函请上传在“单位推荐上报材料”模块“单位诚信承诺书及其他材料”栏）并勾选好需要推荐上报的人员点击上报如下图：
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单位已经推荐后的界面:
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全省初、中级职称‘以考代评’报名入口










